Microsoft Word Project 1- Creating a Document
Follow the steps below to create the document. 

1. Open Microsoft Word.

2. Save your document in your folder on the network as “FirstInitialLastnameMSWORD1”.

3. Change your font color to any color of your choice.

4. Change your line spacing to double.

5. Type the title, “All About Me”, center the title and make it BOLD and UNDERLINED.

6. Type three paragraphs.  The first paragraph should be about your family and friends.  The second paragraph should be about any of your hobbies (sports, clubs, things you enjoy doing in your free time).  The last paragraph should be about school (describe your favorite or least favorite school activity/class).  Paragraphs should be 5 sentences each.

7. Make sure each paragraph has an indent at the beginning.  

8. In your second paragraph, italicize the specific hobbies that you wrote about (example: I like to play basketball.  I italicized basketball because it was the specific name of the hobby).

9. Under the paragraphs, insert 3 pictures of your choice (must be school appropriate).  Then give the picture any “frame” from the gallery that you want.

10. Under the picture, have a bulleted or numbered list with three items in the list.  The list should be three of your favorite colors.

11. Remember to save the project one final time.

12. Once completed, you may work on something else quietly.

Microsoft Word proyecto 1-crear un documento siga estos pasos para crear el documento. 
1. Abra Microsoft Word.

2. Guarde el documento en tu carpeta en la red como "FirstInitialLastnameMSWORD1".

3. cambiar el color de fuente a cualquier color de su elección.

4. cambie el interlineado a doble.

5. escribe el título, "Todo sobre mí", centro el título y que sea negrita y subrayada.

6. Escriba tres párrafos.  El primer párrafo debe ser sobre su familia y amigos.  El segundo párrafo debe ser sobre cualquiera de tus aficiones (deporte, clubes, las cosas que te gusta hacer en tu tiempo libre).  El último párrafo debe ser sobre la escuela (describir la actividad/clase de la escuela favorito o menos favorito).  Los párrafos deben ser 5 oraciones.

7. Asegúrese de que cada párrafo tiene una sangría al principio.  

8. en su párrafo segundo, poner en cursiva los pasatiempos específicos que usted escribió sobre (ejemplo: me gusta jugar baloncesto.  Yo en cursiva baloncesto porque era el nombre específico de la manía).

9. de conformidad con los párrafos, insertar 3 fotografías de su elección (debe ser escolar apropiado).  Luego de dar la imagen cualquier "marco" de la galería que desee.

10. debajo de la foto, tienen una lista con viñetas o numerada con tres elementos en la lista.  La lista debe ser tres de tus colores favoritos.

11. no olvide guardar el proyecto una última vez.

12. una vez completado, usted puede trabajar en algo más tranquilamente.
